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Procedura Przyjmowania Zewne¢trznych Zgloszen Naruszenia Prawa
w Karpackim Oddziale Strazy Granicznej im. 1 Pulku Strzelcéw Podhalanskich

z siedziba w Nowym Saczu

§1

1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji o naruszeniu
prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanalow, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrone Sygnalisty przed dziataniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym Iub innym rodzajem

niesprawiedliwego traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

§2
3. Przez uzyte w Procedurze okreslenia (definicje) rozumie sie¢ definicje zawarte

w przepisach Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§3
1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata informacje o naruszeniu
prawa przez funkcjonariuszy i pracownikéw KaOSG w kontekscie zwigzanym z ich stuzba
1 praca.
2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu

obejscie prawa.

§4
1. Zgloszenie moze by¢ dokonane pisemnie za pomoca nastepujacych Kanatow Zglaszania:
a) za posrednictwem dedykowanej skrzynki mailowej:

zgloszenie.zewnetrzne.wk.kaosg(@strazgraniczna.pl
z tytulem maila: ,,SYGNALISTA — ZGLOSZENIE NARUSZENIA PRAWA”;




b) za posrednictwem operatora pocztowego na adres Komendanta Karpackiego Oddziatu
Strazy Granicznej, ul. 1 Pulku Strzelcéw Podhalanskich 5, 33-300 Nowy Sacz. W celu
zachowania poufnosci zgloszenie powinno by¢ wyslane w zamknigtej kopercie
umieszczone w kolejnej kopercie opatrzonej klauzulg .,,.SYGNALISTA — ZGLOSZENIE
NARUSZENIA PRAWA?”;

2. Zgloszenie w szczegdlnosci powinno zawieraé:

a) date zgloszenia;

b) dane osobowe zglaszajacego: imie, nazwisko, adres korespondencyjny lub adres poczty
elektronicznej;

c¢) dane osobowe 0soby/0sdb, ktdrej zgtoszenie dotyczy;

d) opis przedmiotu naruszenia, wskazanie nieprawidtowosci oraz ich daty;

e€) wskazanie jakich regulacji wewngtrznych, przepisoéw prawa lub standardéw zgloszenie
dotyczy;

f) wskazanie okolicznosci powzigcia informacji o naruszeniu;

g) wskazanie 0s6b majacych zwiazek ze sprawg lub ewentualnych swiadkow;

h)wskazanie o0s6b, z ktéorymi osoba dokonujgca zgloszenia kontaktowata si¢
w danej sprawie;

j) inne okolicznosci istotne dla sprawy.

3. Sygnalista nie moze przekaza¢ zgloszenia anonimowo.

4. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego
skladania falszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszlo (tzw. zgloszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia

wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

§5
1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o

ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgloszenia.

§6
1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
o ile organ nie otrzymal sprzeciwu na wyslanie potwierdzenia.
2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie mial uzasadnione

podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty.



. Organ moze zwrdci¢ si¢ do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne.

. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobg dokonujaca zgloszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekaza¢ informacje o trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

. Organ poinformuje Sygnalist¢ o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatania organu.

. Organ przekaze Sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3
miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dzialan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

. Organ poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku jego dzialan nastepczych

realizowanych na skutek zgloszenia.

§7

. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych, ich weryfikacji oraz podejmowania dziatan
nastepczych, o ktérych mowa w § 7 wyznacza si¢ Wydzial Kontroli KaOSG.

. Funkcjonariusze Wydzialu Kontroli KaOSG na podstawie imiennych pisemnych

upowaznien wydanych przez Komendanta KaOSG beda realizowa¢ czynnosci, o ktorych

mowa w ust. 1.

§8
. Sprawe konczy sporzadzenie sprawozdania, ktore przedklada sie Komendantowi KaOSG

do zatwierdzenia. Sprawozdanie to zawiera opis ustalonego stanu prawnego i faktycznego

oraz wnioski.

§9
. Wydzial Kontroli KaOSG prowadzi Rejestr zgloszen zewnetrznych.
. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje dane i informacje okreslone w art. 46 ust. 3

Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow i prowadzony jest



w sposOb zgodny z zasadami ochrony danych osobowych, przy uwzglednieniu
zobowigzania do zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osdb zwigzanych
z dang sprawa, w formie pisemne;j.

3. Dostep do Rejestru zgloszen zewnetrznych przystuguje wytgcznie:

a) Komendantowi KaOSG;

b) osobom posiadajagcym pisemne upowaznienie Komendanta KaOSG;

¢) organom scigania w przypadku ich zawiadomienia.

4. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdérym

zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanymi tymi

dzialaniami.

§ 10
1. W zakresie nieuregulowanym niniejsza procedurg majg zastosowanie przepisy Ustawy z

dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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