KOMENDANTA KARPACKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNEJ
im. 1 Putku Strzelcow Podhalanskich z siedziba w Nowym Saczu

z dnia /’ 3 wrzes$nia 2024 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen wewngtrznych ustalajaca tryb
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepezych oraz

ochrony 0s6b dokonujacych zgloszen naruszen prawa (sygnalistow)

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt. 3 i pkt. 28 zarzadzenia nr 119 Komendanta Giownego Strazy
Granicznej z dnia 2 grudnia 2016 r. w sprawie utworzenia placowek i dywizjonéw Strazy
Granicznej, okreslenia ich terytorialnego zasiegu dziatania, a takze okreslenia szczegolowego
zakresu zadan terenowych organéw Strazy Granicznej oraz organizacji komend oddziatow,
placowek i dywizjonéw (Dz. Urz. KGSG, poz. 108 z poézn. zm.), w zw. art. 24 ust.1 i art. 25
Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) ustala
si¢, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ do stosowania Procedure zgloszen wewnetrznych ustalajaca tryb
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony
0sob dokonujgcych zgloszen naruszen prawa (sygnalistéw) zwang dalej Procedurg (PZW),
stanowigcg zalacznik nr 1 do Decyzji.

§2

1. Obowiazek zapoznania si¢ z niniejsza Decyzja i Procedurg (PZW) oraz przestrzeganiem
postanowien w nich zawartych dotyczy wszystkich funkcjonariuszy i pracownikow.

2. Funkcjonariusze i pracownicy potwierdzaja fakt zapoznania sie z Decyzja i Procedurg

(PZW) na pismie zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 2 do Decyzji.
§3

1. Osobie ubiegajacej si¢ o prace lub przyjecie do stuzby przekazuje si¢ informacje
o procedurze zgloszen wewnetrznych wraz z rozpoczeciem rekrutacji.



§ 4

Procedura (PZW) podlega opublikowaniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Nowym Saczu.

1.

§5

1. Decyzja wehodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

gen. bﬁgﬁG%am Jopek




UZASADNIENIE

Wydanie decyzji Komendanta Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedziba
w Nowym Saczu w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen wewngtrznych ustalajacg tryb
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych oraz ochrony osob
dokonujacych zgloszen naruszen prawa (sygnalistow), spowodowane jest koniecznoscia
wdrozenia przepiséw Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024
r., poz. 928) w Karpackim Oddziale Strazy Granicznej z siedziba w Nowym Saczu.

Wprowadzenie niniejszej decyzji nie spowoduje skutkow finansowych.



ZATWIERDZAM
i 0 Spoi, 073 Zal. nr 1

ﬁ‘jj ViL. 24 do Decyzji nr.'.’ 03, ank? "’QCS' md 2024y,

Procedura zgloszen wewnetrznych
ustalajaca tryb dokonywania zgloszen naruszen prawa 1 podejmowania dziatan nastepczych

oraz ochrony 0séb dokonujacych zgloszen naruszen prawa (sygnalistow)

§1

I. Na podstawie art. 24 ust. 1 i art. 25 Ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie
sygnalistow ustala si¢ w Karpackim Oddziale Strazy Granicznej im. 1 Putku Strzelcow
Podhalanskich z siedziba w Nowym Saczu' ,,Procedure zgloszen wewnetrznych
ustalajacg tryb dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpezych oraz ochrony 0séb dokonujacych zgloszen naruszen prawa (sygnalistow)”.

2. Przez uzyte w Procedurze okreélenia (definicje) rozumie sie definicje zawarte
w przepisach Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

3. Osoby zglaszajace naruszenia podlegaja ochronie. Zakazuje si¢ ujawniania tozsamosci
zglaszajacego wbrew przepisom oraz prowadzenia dzialan odwetowych wobec tych
0s0b, w szczegdlnoscei dziatan wymienionych w art. 121 13 Ustawy z dnia 14 czerwca
2024 1. 0 ochronie sygnalistow.

4. 7 ochrony przed dziataniami odwetowymi korzystaja takze:

® o0soby pomagajace w dokonaniu zgloszenia,

° osoby powigzane ze sygnalistg.

§2

1. Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych,
wigczajac w to  weryfikacje zgloszenia wewnetrznego | dalszag komunikacje
z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych wyznacza sie
Wydzial Kontroli KaOSG.

2. Funkcjonariusze Wydziatu Kontroli KaOSG na podstawie imiennych pisemnych
upowaznien wydanych przez Komendanta KaOSG beda realizowaé czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 1.

! zwany dalej KaOSG



&

§3

Zgloszenia naruszenia mozna dokonywaé pisemnie:

za posrednictwem dedykowanej skrzynki mailowej:

zgloszenie.wewnetrzne.wk.kaos g(@strazgraniczna.pl;

za posrednictwem operatora pocztowego na adres Komendanta Karpackiego
Oddziatu Strazy Granicznej, ul. 1 Pultku Strzelcow Podhalanskich 5, 33-300
Nowy Sacz. W celu zachowania poufnosci zgloszenie powinno byé wyslane
w zamknigtej kopercie umieszczone w kolejnej kopercie opatrzonej klauzula
»SYGNALISTA — ZGLOSZENIE NARUSZENIA PRAWA”,

2. Informacje o naruszeniach prawa zgloszone anonimowo nie beda przyjmowane.

3. Zgloszenie w szczegdlnosci powinno zawierac:

date zgloszenia;

dane osobowe zglaszajacego: imie, nazwisko, adres korespondencyjny lub adres
poczty elektronicznej;

dane osobowe osoby/osob, ktorej zgloszenie dotyczy:

opis przedmiotu naruszenia, wskazanie nieprawidlowosci oraz ich daty;
wskazanie jakich regulacji wewnetrznych, przepisow prawa lub standardéw
zgloszenie dotyczy;

wskazanie okolicznosci powziecia informacji o naruszeniu;

wskazanie 0so6b majacych zwiazek ze sprawg lub ewentualnych $wiadkdw;
wskazanie 0séb, z ktérymi osoba dokonujaca zgloszenia kontaktowata si¢
w danej sprawie;

inne okolicznosci istotne dla sprawy.

§ 4

1. Procedure stosuje sie do zgloszen dokonanych przez osobe fizyczna, ktéra zglasza lub

2.

ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwiazanym

z pracg, w tym:

Jezeli

pracownika;

funkcjonariusza;

osoby $wiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawne;;

stazysty;

praktykanta.

zgloszenie podlega rozpatrzeniu w ramach innej procedury (np.

antymobbingowej, skargowej) przekazuje sie je wg wlasciwosci.



1,

§5
Do obowigzkéw osob upowaznionych nalezy, w szczegdlnosci:

e przyjmowanie zgloszen;

e wstepna kwalifikacja i ocena zgloszenia;

e wzywanie osoby zglaszajacej do uzupelniania przekazanych informacji, jesli
powstajg watpliwosci do prawidlowego jej zakwalifikowania;

e zapoznanie osoby zglaszajgcej naruszenie z klauzula informacyjna i
uprawnieniami  wynikajacymi z obowiazujacych przepisow stanowiaca
zalacznik nr 1 do procedury;

* potwierdzenie sygnaliscie przyjecia zgloszenia wewnetrznego w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania;

* podjecie z zachowaniem nalezytej starannosci, dziatan nastepczych;

e prowadzenie rejestru zgloszen wewnetrznych wg zatacznika nr 3 do procedury,
w tym dokonywania wpiséw w terminach okreslonych ustawowo;

e zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore
uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz
podejmowania dziatan nastepczych.

§6

Rejestr zgloszen wewngtrznych zawiera dane i informacje okreslone w art. 29 ust. 4 pkt
1 -7 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw i prowadzony jest
W sposob zgodny z zasadami ochrony danych osobowych, przy uwzglednieniu
zobowiazania do zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz oséb zwigzanych
z dang sprawa, w formie pisemne;.
Dostep do Rejestru zgloszen wewngtrznych przystuguje wylacznie:

e Komendantowi KaOSG:;

* osobom posiadajgcym pisemne upowaznienie Komendanta KaOSG;

e organom scigania w przypadku ich zawiadomienia.
Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakornczono dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanymi tymi

dziataniami.

§7

W wyniku podjecia dziatan nastgpezych sporzadza sie sprawozdanie, ktére przedklada
si¢ Komendantowi KaOSG do zatwierdzenia. Sprawozdanie to zawiera opis ustalonego
stanu faktycznego oraz wnioski.



§8

1. Przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej nastapi w terminie nieprzekraczajacym

3 miesigcy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego.
§9

1. W zakresie zgloszen zewnetrznych maja zastosowanie przepisy Rozdzialu 4 Ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§ 10

I.- W zakresie nieuregulowanym niniejsza procedura maja zastosowanie przepisy Ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.




3.

)

Zal.nr 1 do PZW
Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty
Administratorem danych osobowych jest:
Komendant Karpackiego Oddzialu Strazy Graniczne;j:

o adres: ul. 1 Putku Strzelcow Podhalanskich 5, 33-300 Nowy Sacz,
o telefon: +48 18 4153002 (sekretariat),

o e-mail: komendant.kaosg(@strazgraniczna.pl.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony
Danych:

o Naczelnik Wydziatu Ochrony Informacji Karpackiego Oddziahu Strazy Granicznej,
o adres: ul. 1 Putku Strzeleéw Podhalanskich 5 33-300 Nowy Sacz,

o e-mail: iod.woi.kaosg@strazgraniczna.pl,

o tel. +48 18 4153034,

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 . Nr 119, str. 1
z pozn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 2024 r. oochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstuga zgloszen wewnetrznych,
art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwiazku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli takie
dane osobowe zawarte sa w zgloszeniu sygnalisty.
Dane osobowe beda udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisow prawa. Dane osobowe beda udostepniane odrebnym administratorom,
tj. wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan nastepczych.
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakoriczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.
Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje takze Pani/Panu prawo do zadania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono
Jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania sie przez
Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy

przetwarzania.



10.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposéb zautomatyzowany.

Pani/Pana dane osobowe nie bedy udostepniane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynawowych.
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Zal. nr 2

(imig i nazwisko funkcjonariusza/pracownika) (miejscowosc, data)

Os$wiadczenie
funkcjonariusza/pracownika” o zapoznaniu si¢ z przepisami
Decyzji i Procedury zgloszen wewnetrznych w Karpackim Oddziale Strazy Granicznej

Na podstawie § 2 Decyzji nr ....... Komendanta Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej
ZRIE sissinsinsonnesnen W sprawie wprowadzenia Procedury zgloszen wewnetrznych (. ..) ., janizej
podpisana/y oswiadczam, ze zapoznalam/em sie z trescig niniejszej Decyzji i Procedury w dniu

(podpis funkcjonariusza/pracownika)

* niepotrzebne skresli¢



