Karpacki Oddzial Strazy Granicznej Nowy Sacz, dnia 10-06-2022 r.
im. 1 Pulku Strzelcéw Podhalanskich
w Nowym Saczu

KA-01.0910.1.2022 JK Egz. nr ,
Pani Marcela MASLANKA
- Starszy Inspektor — Kierownik Kancelarii Tajnej
Popoiu w1em A Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej
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Zgodnie z ,,Planem kontroli Wydzialu Ochrony Informacji Kat%?éﬂ‘@g 8dzirtStrazy
Granicznej na 2022 r.” (sprawa nr. KA-01.0930.1.2022 JK) opracowanym przez Pelnomocnika
Komendanta Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej do spraw ochrony informacji niejawnych
/Petnomocnik ochrony/ i zatwierdzonym przez Komendanta Ka OSG w dniu 08 marca 20272 .
zostala przeprowadzona w trybie zwyklym kontrola w Kancelarii Tajnej Karpackiego Oddziatu
Strazy Granicznej /kancelaria tajna/, bedaca komérka organizacyjng Wydziatu Ochrony
Informacji /WOI/ tegoz oddziahu.

Podstawg prawng prowadzonych dziatan kontrolnych byly wytyczne do decyzji 65 Ministra
Spraw Wewnetrznych  zdnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzenia kontroli w urzedach obstugujgcych organy
lub  jednostkach organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW z 2012 r. poz. 43 z pézn. zm.) wprowadzone do stosowania
w Strazy Granicznej § 1 decyzji nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
30 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzenia kontroli w urzedach obstugujgcych organy
lub  jednostkach organizacyjnych podiegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewngtrznych (Dz. Urz. KGSG poz. 47 z pézn. zm.).

Tematem przedmiotowych dziafan byla ,,Kontrola stanu ochrony informacji niejawnych
oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji. Okresowa kontrola ewidencji,
materialow i obiegu dokumentéw”.

I.  Oznaczenie podmiotu kontrolowanego, jego adres, imi¢ i nazwisko kierownika
podmiotu kontrolowanego.

Kancelaria Tajna Wydziatu Ochrony Informacji
Karpackiego Oddzialu Strazy Granicznej w Nowym Saczu
33-300 Nowy Sacz, ul. I Putku Strzeleéw Podhalanskich 5, woj. matopolskie.

Funkcje kierownika podmiotu kontrolowanego w okresie objetym kontrolg petnita:
=  Pani Marcela MASLANKA

Starszy Inspektor — Kierownik Kancelarii Tajnej
Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej.




II. Imie¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe kontroleréw, nazwa komorki kontroli oraz

numer i data upowaznienia do kontroli.
Kierownik zespohu kontrolnego:

= kpt. SG Jozef KORONA
- Zastgpca Naczelnika Wydzialu Ochrony Informacji Karpackiego Oddzialu Strazy
Granicznej, Upowaznienie do kontroli nr 219/22/J z dnia 22 kwietnia 2022 r., poswiadczenie
bezpieczefistwa nr V 0787218S upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula ,,Sci§le Tajne” wazne do 22.11.2023 r.

Czlonek zespotu kontrolnego:

= ppor. SG Lukasz BEDNARZ
- Kierownik Sekcji Ochrony Fizycznej Wydziatu Ochrony Informacji Karpackiego Oddzialu
Strazy Granicznej, Upowaznienie do kontroli nr 220/22/} z dnia 22 kwietnia 2022 r.,
poswiadczenie bezpieczefistwa nr IN 05019ST upowazniajace do dostgpu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzula ,,Poufne”, wazne do 25.01.2023 r.

II1. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym.

Czynnosci kontrolne prowadzono w okresie od 25 kwietnia do 27 maja 2022 r.
z wylaczeniem dnia 3 maja 2022 r. i dni wolnych od stuzby.

IV. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu obje¢tego kontrola.

1.

e Zakres przedmiotowy kontroli.

Okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez sprawdzenie

stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz sprawdzenie zgodnosci stanu

faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzgdzen ewidencyjnych,

za okres objety kontrola oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle znajdujacych sie w

kancelarii tajnej poprzez weryfikacje nastepujacych zagadnien:

1) poréwnanie stanu ewidencyjnego z faktycznym materialdéw niejawnych ujetych na stanie
kancelarii tajnej w okresie objetym kontrola (w 100% materiaty ,,$cisle tajne” i ,,tajne” pozostale
w sposéOb losowy, nie mniej niz 50% materialéw o klauzuli ,,poufne” i ,,zastrzezone™);

2) sprawdzenie uzytkowanych w kancelarii tajnej urzadzen ewidencyjnych poprzez analize
jakosciowa ich prowadzenia zgodnego z obowigzujacymi przepisami co do;

a) wlasciwego i celowego ich przyporzadkowania, zaewidencjonowania do danego rodzaju
materialow niejawnych,

b) poprawnosci i kompletnosci zapiséw ewidencyjnych w tym potwierdzenia pobrania / zwrotu
materiatu,

¢) dokonywania zmian zapiséw/wpiséw omyltkowych,

d) dokumentowania archiwizacji/wybrakowania dokumentow,

e) potwierdzenia faktu wlaczenia dokumentu do teczki,

f) dokumentowania ujgcia dokumentu na ewidencji innego urzadzenia ewidencyjnego,

g) dokumentowania wystania dokumentu,

h) dokumentowania faktu zmiany/zniesienia klauzuli tajnosci zaewidencjonowanych materiatow,

i) obowigzku dokumentowania faktu zapoznania si¢ z informacjami niejawnymi oznaczonymi
klauzula ,,$cisle tajne” i ,,tajne” w kartach zapoznania.

3) weryfikacje stanu realizacji aspektow bezpieczefistwa osobowego dzialania systemu ochrony
informacji niejawnych w kancelarii tajnej, poprzez sprawdzenie, czy udostgpniajacy/odbierajacy
materialy niejawne spelniaja ustawowo-formalne wymogi posiadania waznych poswiadczen
bezpieczenstwa osobowego i zaswiadczen o przeszkoleniu do zapoznania si¢ z nimi;




4) sprawdzenie czy personel kancelarii lajnej wlasciwie realizuje przepisy i wytyczne wobec
materialow niejawnych przyjetych do kancelarii poprzez;

a) weryfikacje materiatéw niejawnych wytworzonych w komendzie Ka OSG i eliminowanie
wykonanych pod wzgledem formalnym niezgodnie z obowigzujagcymi z tymi przepisami
materiatow,

b) poprawne dokonywanie Zapisow formalno-ewidencyjnych w tym czynnosci zmiany/zniesienia
klauzuli tajnosci na przyjetych do wykonania czynnosci  kancelaryjnych materiatach
niejawnych.

2. Organizacja obstugi przewozu materiatéw niejawnych przez kancelarie fajng poprzez sprawdzenie:
1) przestrzegania zasad pakowania i zabezpieczania przesytanych materialow niejawnych;
2) prowadzenia stosownej dokumentacji wymaganej do dystrybucji materiatlow niejawnych;
3) posiadania stosownych poswiadczen bezpieczenstwa, upowazniei do przewozu przesylek
niejawnych i wlasciwego Wyposazenia przez osoby realizujace czynnosci ochronne.
3. Realizacja zadan zwigzanych z zagadnieniami bezpieczeristwa fizycznego ochrony informacji
niejawnych w kancelarii tajnej poprzez sprawdzenie:
1) kompletnosci i aktualnosci dokumentacji do realizacji zadan zwigzanych z ochrong informacji
niejawnych przetwarzanych w kancelarii tajnej;
2)  sposobu zabezpieczenia pomieszczenia, srodkéw przetwarzania i przechowywania materialow
zawierajacych informacje niejawne w kancelarii tajnej;
3) umiejetnosci personelu kancelarii tajnej co do postugiwania sie $rodkami ochrony fizycznej
materialéw niejawnych bedacych na wyposazeniu tejze kancelarii.

o Cel kontroli:

1. Sprawdzenie ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw niejawnych oraz zgodnosci stanu
faktycznego materiatlow niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych.

2. Sprawdzenie sposobu stosowania zasad i realizacji przepiséw o ochronie informacji niejawnych w
zakresie przetwarzania i obiegu materiatow niejawnych przetwarzanych w kancelarii tajne;j.

3. Eliminowanie stwierdzonych niedociggnie¢ i nieprawidlowosci w zakresie przetwarzania

dokument6w niejawnych.

Formutowanie wnioskéw i zaleceri w sprawie doskonalenia systemu ochrony informacji niejawnych.

Ujawnienie  ewentualnych nieprawidlowosci i przyczyn ich powstania oraz  0s6b(y)

za nie odpowiedzialnych(ej).

© A

*  Okres objety kontrolg.

Kontrola obejmuje okres dziatalnosci placéwki w sprawdzanym zagadnieniu od 01 latego 2019 r.
do dnia 31 stycznia 2022 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta.

Oceng skontrolowanej dzialalnosci sformutowano na podstawie ustalonego stanu faktycznego
przy zastosowaniu kryteriow legalnosci, rzetelnosci i celowosci. Podstawa wydania oceny bylo
przeprowadzanie dziatari kontrolnych w stosunku do dziatalnosci kontrolowanego podmiotu w
okreslonym kontrolg zakresie. Przeprowadzenia ustalenia wynikajg z kontroli i dokonanego poréwnania
zastanego stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materiatéw niejawnych i umocowan prawnych
prowadzonej przez podmiot kontrolowany dziatalnosci z przepisami dof wykonawczymi.

Na podstawie przeprowadzonych przez zespét kontrolny ustalen pozytywnie oceniono dziatalnosé
kancelarii tajnej w zakresie przeprowadzonej okresowej kontroli ewidencji materialéw niejawnych i
stanu ochrony informacji w niej przetwarzanych, organizacji dystrybucji i przewozu oraz realizacji zadan
zwigzanych z bezpieczenistwem fizycznym ochrony tych materiatéw przetwarzanych przez ta kancelarie.
Przeprowadzono  réwniez weryfikacje  sformulowanych  zalecen i wnioskéw  zawartych
w  Wystapieniu Pokontrolnym sprawa nr KA-O01.0910.1.2019 z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Po przeprowadzonej w okresie od 11 marca do 12 kwietnia 2019 r. kontroli stanu ochrony informacji
niejawnych z podjetymi przez kierownika kancelarii tajnej dziataniami zaradczymi.




Ustalono, ze wszystkie sformulowane wnioski i postulaty w trakcie rzeczonej kontroli zostaly
zrealizowane i wdrozone do dzialalnosci kancelaryjnej przynoszac pozytywny efekt.

Ujawnione w trakcie prowadzenia dziatan kontrolnych uchybienia w zakresie prowadzenia urzadzen
ewidencyjnych maja charakter incydentalny i nie majg wptywu na stan ochrony informacji niejawnych
przetwarzanych przez podmiot kontrolowany. Przeprowadzone czynnosci kontrolne prowadzonej
dziatalnoséci kancelaryjnej pozwolity réowniez na sformutowanie kilku postulatow majacych na celu
usprawnienie dziatania systemu ochrony informacji niejawnych w kancelarii tajnej jak réwniez w
Komendzie Ka OSG. Postulaty te nie wynikajg ze ztej woli badz nieprawidtowej interpretacji przepisow
prawa lecz spowodowane sg brakiem szczegdélowych uregulowan normatywnych w kontrolowanej
dziatalnosci.

Reasumujac zespot kontrolny odnoszac si¢ do calosci kontrolowanego zakresu
przedmiotowego, zgodnie z przyjetymi kryteriami i miernikami, ocenia pozytywnie dziatalnos¢

kancelarii tajnej.

Powyzsza oceng dziatalnosci zespdt kontrolny sformulowal na podstawie nastgpujacych
ustalen przedstawionych ponizej.

Obszar 1. Okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji
niejawnych oraz sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialéw
niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych.

Kontrole przeprowadzil — kpt. SG Jézef KORONA.

Szczegétowe ustalenia z kontrolowanego obszaru, materialy dowodowe kontrolujacy zawart w ,,Notatce
stuzbowej” bedacej czgsécia nr 1 ,,Akt kontroli”.

Zagadnienie 1: Poréwnanie stanu ewidencyjnego z faktycznym materialéw niejawnych ujetych
na stanie kancelarii tajnej.

W trakcie kontroli dokonano poréwnania zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych
znajdujacych si¢ na stanie kontrolowanej kancelarii, ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen
ewidencyjnych w niej prowadzonych. Poréwnaniem stanu ewidencyjnego z faktycznym materialéw
niejawnych ujetych na stanie kancelarii tajnej i w niej przetwarzanych w okresie objetym kontrola, objeto
w 100% materialy ,,$cisle tajne” i ,,tajne” a pozostale w sposob losowy, nie mniej jednak niz 50%
materiatéw o klauzuli ,,poufne” i ,zastrzezone”. Weryfikacji przedmiotowych materialéw dokonano
poprzez sprawdzenie procesu ich przetwarzania t.j. obiegu od zaewidencjonowania, poprzez ich
ekspediowanie-przekazanie, ewentualng archiwizacj¢ badZ zniszczenie. Na kazdym etapie sprawdzono
odpowiednie urzadzenia ewidencyjne - dzienniki, karty zapoznania, wykazy przesylek, protokoty
brakowania jak rowniez wytworzone teczki tematyczne i spisy akt przekazanych do archiwum.

Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrola w kancelarii tajnej przetwarzano ogélem 7
materialéw niejawnych o klauzuli ,,SCISLE TAJNE". Czes¢ z tych materiatéw zostato rozliczonych i
w dniu wykonywania czynnosci kontrolnych przetwarzano w Komendzie Ka OSG 2 szt. materialow
o tej klauzuli.

Wyrywkowej kontroli poddano sposob brakowania i zdejmowania materialéw niejawnych ujetych
w protokolach brakowania materialéw kategorii "Bc" nr 9/2019, nr 28/2019, nr 36/2019, nr 55/2019,
nr 72/2019, nr 81/2019, nr 94/2019, nr 113/2019, nr 5/2020, nr 38/2020, nr 84/2020, nr 111/2020,
nr 11/2021, nr 45/2021, nr 96/2021, nr 118/2021, nr 12/2022 i nr 44/2022 wytworzonych przez kancelarig
tajng. Nalezy zaznaczy¢, ze materialy ujete na tych protokotach byly ostatecznie przetwarzane i niszczone
przez kontrolowang komoérke. Kancelaria tajna odnotowuje roéwniez, na podstawie przekazanych jej
wykazéw, fakt brakowania na podstawie innych przepiséw szczegétowych materialow operacyjnych.

W ocenie kontrolujagcych w odpowiedni sposéb przebiegal réwniez proces przekazywania przez
kontrolowang kancelari¢ akt spraw zakonczonych do Archiwum Zakladowego Ka OSG /4AZ Ka OSG/,
ktorego sprawdzenia dokonano na podstawie wiasciwych ,,Spiséw akt przekazanych” o nr: 185/2022,
186/2022, 187/2022, 188/2022, 189/2022, 190/2022, 191/2022 — poz. 14, 192/2022, 193/2022. Spisy Akt
przekazanych do AZ Ka OSG przez kancelari¢ tajng za lata poprzednie objete okresem kontroli (2019-
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2021) zostaty zarchiwizowane i przekazane do AZ Ka OSG.

Z przyczyn niezaleznych od kancelarii lajnej, na stanie jej urzadzen ewidencyjnych pozostaja
niezarchiwizowane materiaty niejawne pobrane przez wykonawcéw merytorycznych, ktére ze wzgledu
na swoj charakter sa wykorzystywane w dziatalnosci stuzbowej. Sytuacja taka prowadzi do niemoznosci
petnego rozliczenia przedmiotowych urzadzen ewidencyjny co w rezultacie zaburza proces
archiwizacyjny. Nalezy dazy¢ poprzez wywieranie presji na poszczegdlnych  wykonawcéw
merytorycznych i dzialania ewidencyjno-kancelaryjne na minimalizowanie tego zjawiska poprzez
przerejestrowywanie w miar¢ mozliwosci rzeczonej dokumentacji do biezaco prowadzonych urzadzen
ewidencyjnych.

Podsumowujac przeprowadzone czynnosci sprawdzajace z zakresu poréwnania stanéw
dokumentéw bedacych na stanie kancelarii stwierdzono, iz stan ewidencyjny materialow
niejawnych objetych kontrola jest zgodny ze stanem faktycznym a w zagadnieniach
przetwarzania przedmiotowych materialéw niejawnych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Calos¢ kontrolowanego zagadnienia oceniono pozytywnie.

Zagadnienie 2: Sprawdzenie uzytkowanych w kancelarii tajnej urzadzen ewidencyjnych
poprzez analizg jako$ciows ich prowadzenia zgodnego z obowigzujacymi przepisami.

Kancelaria tajna prowadzi wszystkie przewidziane przepisami rejestry, ksigzki i dzienniki

ewidencyjne potrzebne w wykonywaniu nafozonych na nig ustawowych obowiagzkéw. Zostaly one
zalozone, zaewidencjonowane i oznaczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.
Wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonujg etatowi pracownicy kancelarii tajnej
W sposob i kolorami okreslonymi w przepisach.
W czasie wykonywania czynnosci kontrolnych poddano analizie Jjakosciowej prowadzenia zgodnego
z obowiazujacymi przepisami wszystkie urzadzenia ewidencyjne wykorzystywane w procesie rejestracji i
obiegu materiatléw niejawnych kontrolowanej kancelarii tajnej. Analiza ta miala na celu sprawdzenie
systematycznosci, przejrzystosci w prowadzeniu tych urzadzen w zakresie wykonywania wpisow,
dotyczacych migdzy innymi: pokwitowania odbioru/zdania dokumentu (podpisu, daty), ujecia dokumentu
niejawnego na inng ewidencje, Jjego wybrakowania, przekazania do archiwum lub innej uprawnionej
osobie, prowadzenia kart zapoznania, dokumentowania faktu zmiany/zniesienia klauzuli tajnosci.

Przeprowadzona analiza prowadzonych w kancelarii tajnej urzadzen ewidencyjnych ujawnita kilka
uchybien oraz niedociagnie¢, ktére zostaly usunigte w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych.

I tak w trakcie prowadzenia analizy Dziennikéw Ewidencyjnych stwierdzono pojedyncze przypadki
niepelnych zapiséw, adnotacji dokonywanych przy wpisach omylkowych, zmianach zapisu,
polegajace na braku wpisania przyczyny dokonania adnotacji, dokonywania czegsciowego przekreslenia
zapisu (np. jednej cyfry w numerze), braku podpisu. Stanowi to uchybienie wynikajace § 34 ust. 2 pkt. 3
Zarzadzenia Nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szezegolnego  sposobu  organizacji i Jfunkcjonowania  kancelarii lajnych oraz innych  komorek
organizacyjnych  odpowiedzialnych za  przetwarzanie materialéw niejawnych,  sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego (Dz.
Urz. KGSG 2011.17.56 z pézn. zm.) /Zarzqdzenie 53 .../,

Za powstate uchybienia odpowiedzialny jest kierownik, personel kancelarii tajnej oraz wykonawcy
merytoryczni dokonujacy wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych.

Nalezy stwierdzié, ze ujawnione uchybienia stanowig jedynie odstepstwo od stanu pozadanego
o charakterze wylacznie formalnym (majgce charakter drobnego bledu, usterki), ktére nie powoduja
nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci i nie maja one wplywu na stan ochrony informacji
niejawnych.

Przeanalizowany w ramach czynnosci kontrolnych materiat pozwala réwniez na wyartykulowanie
postulatu do wprowadzenia do dalszej dziatalno$ci kancelaryjne;. Sugestia ta w ocenie zespohu
kontrolnego pozwoli w przyszlosci usprawni¢ i uszczeg6lowié konkretny zespol  czynnosci
kancelaryjnych stosowany w procesie ewidencyjnym ,,Spiséw zawartosci teczki” /Spisy...] oraz
wyeliminuje ewentualne watpliwosci co do zasad prowadzenia tych urzadzen ewidencyjnych.

I tak przeprowadzona analiza zapiséw kart RWD wykazata, iz ilo$¢ kart rejestrowanych Spisow... przy
zakladaniu teczki ewidencji operacyjnej /t.e.o0./ wpisywana jest w rubryce nr 4 przedmiotowej karty
oléwkiem a naste¢pnie, po zakonczeniu prowadzenia f.e.o. jest poprawiana trwatym $rodkiem piszacym.




Postgpowanie takie wynika z niemozno$ci jednoznacznego okreslenia ilosci kart Spiséw..., ktore
ostatecznie zostang wykorzystane w procesie ewidencyjnym ze wzgledu na stale ,,rosngcg” i niemozliwg
do jednoznacznego okre$lenia liczbe dokumentéw teczki. Faktyczna liczba kart wykorzystanych kart
Spisow... uzupelniana jest w rzeczonej rubryce nr 4 po zakonczeniu prowadzenia danego tomu sprawy
w sposob trwaly. Rodzi to zastrzezenia co do rzetelnosci prowadzenia karty RWD. W zwiazku z tym,
proponuje si¢ by przyjeto w dzialalnosci stuzbowej rozwiazanie polegajace na wydawaniu do uzytku
stuzbowego wiekszej ilosci zaewidencjonowanych zgodnie z przepisami arkuszy Spiséw...,
.przy jednoczesnym wypetnieniu wszystkich rubryk kart RWD trwatym $rodkiem piszacym. Ewentualny
»~hadmiar” zaewidencjonowanych arkuszy Spiséw... powinien by¢, przy przyjeciu takiego algorytmu
postepowania, niszczony w sposéb i na zasadach okreslonych we wiasciwych przepisach oin.
Postgpowanie takie jest zgodne z logika wykonywania czynnosci ewidencyjnych i rzeczywistym
sposobem prowadzenia fe.o. a jego zastosowanie pozwoli usprawni¢ system ochrony informacji i
obiegu dokumentacji niejawnych.

Powyzsze poddane czynnosciom kontrolnym zagadnienie zesp6l prowadzacy ocenit
pozytywnie z uchybieniami.

Zagadnienie 3. Weryfikacja stanu realizacji aspektéw bezpieczenstwa osobowego dzialania
systemu ochrony informacji niejawnych w kancelarii tajnej.

Kancelaria tajna umiejscowiona jest w strukturze etatowej Wydzialu Ochrony Informacji /WOV/
zgodnie z etatem Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej /Ka OSG/, a jej szczegétowy zakres zadan
okreslony zostal w Wewngtrznym Podziale Zadan WOI Ka OSG zatwierdzonym w dniu 30 kwietnia
2018 r. przez Komendanta Ka OSG.

Dodatkowo kancelaria tajna Ka OSG zgodnie z art. 42 wust. 3 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 - j. t. z pdézn. zm.)
/ustawa/, po wyrazonych przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewngtrznego zgodach i zawartych
stosownych porozumieniach co do okreslenia podleglosci, obsady i zasad finansowania pomigdzy
Komendantem Ka OSG i kierownikami jednostek organizacyjnych wykazanych ponizej obstuguje
w zakresie kancelaryjnym dla materialéw niejawnych:

« Referat magazynowy z siedziba w Nowym Saczu Wydziatu Ekonomicznego Biura Lotnictwa Strazy

Granicznej,
< Referat obstugi technicznej z siedzibg w Nowym Saczu Wydzialu Techniki Lotniczej Biura

Lotnictwa Strazy Granicznej,
¢ Oddzial Zamiejscowy w Nowym Saczu Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw

Wewngtrznych i Administracji.

W okresie objetym kontrolg stanowiska funkcyjne w kancelarii tajnej zajmowaly nastgpujace osoby:

v'  Pani Marcela MASLANKA - inspektor Kierownik Kancelarii Tajnej WOI Ka OSG,

v Pan Jézef KASPRZYK — operator urzadzen przygotowania danych
Sekcji Ochrony Dokumentacji WOI Ka OSG,
v' Pani Beata PLACHTA — operator urzadzen przygotowania danych

Sekcji Ochrony Dokumentacji WOI Ka OSG.
W okresie objetym kontrola wykonywata swoje obowiazki czasowo w kancelarii tajnej:
v' Pani Katarzyna GOMOLKA — operator urzadzen przygotowania danych
Sekcji Ochrony Dokumentacji WOI Ka OSG.
Dodatkowo w sytuacjach skrajnych, gdy etatowy personel kancelarii tajnej nie moze wykonywaé swych
obowigzkéw, zostali upowaznieni przez Pelnomocnika ochrony do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w niej nizej wymienieni funkcjonariusze pionu ochrony:

v' kpt. SG Jozef KORONA — zastgpca naczelnika WOI Ka OSG,

v ppor. SG Dominik ZIOBRO - kierownik Sekcji Ochrony Dokumentacji WOI Ka OSG.
Nalezy tutaj stwierdzi¢, ze personel kancelarii posiada wlasciwa dla zajmowanych przez siebie
stanowisk dokumentacj¢ bezpieczenstwa osobowego (poswiadczenia bezpieczenstwa, zaswiadczenia
o odbytych szkoleniach). Istnieje jednak potrzeba uzyskania poswiadczenia bezpieczenistwa osobowego
do informacji niejawnych miedzynarodowych (Unii Europejskiej, NATO) przez operatora urzadzen
przygotowania danych wykonujacego swe obowiazki w kancelarii tajnej — pani Beaty PLACHTY.
Podyktowane jest to tym, ze istnieje mozliwos¢ przetwarzania przedmiotowych informacji przez




kancelarig tajng i posiadanie przedmiotowego dostepu przez dwie osoby jej personelu w sposob nie pelny
zabezpieczy proces ich przetwarzania.

Dodatkowo postuluje si¢ przemianowanie pracownikéw wykonujgcych swe obowiazki jako stanowiska
pomocnicze do korpusu stuzby cywilnej.

Dobra praktyka jest wytworzenie w WOI Ka OSG swoistego ,,buforu” w postaci 0séb posiadajacych
stosowna dokumentacje bezpieczenstwa, stosowne przeszkolenie mogacych w sytuacji kryzysowej
(np. covid 19) w spos6b plynny zastapic w sposob ptynny nieobecny personel kancelarii zapewniajac
ciaglos¢ funkcjonowania kancelarii tajnej.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne wykazaly, iz dla personelu kancelarii tajnej dostepny jest

aktualizowany przez Sekcje Postepowan Sprawdzajacych /SPS/ WOI Ka OSG w wersji elektronicznej
» Wykaz pracownikéw i funkcjonariuszy Ka OSG posiadajgcych dostgp do informacji niejawnych”.
Pozwala on na biezaca kontrole przez pracownikéw kancelarii lajnej posiadanego poziomu dostepu
do informacji niejawnych obstugiwanych przez nich petentéw — wykonawcéw merytorycznych. Aspekt
prowadzenia przedmiotowego ,, Wykazu...” jest prawnie nieuregulowany. W zwiazku z powyzszym
zasadnym jest dla celéw organizacyjnych, usankcjonowanie w ,,Szczegdlowym zakresie i uprawnien” i
nalozenie obowigzku aktualizacji i przekazywania danych do przedmiotowego »Wykazu...” jednemu
z wskazanych imiennie pracownikéw SPS WOI Ka OSG.
Nie stwierdzono by ktérakolwiek osoba pobierajaca, lub taka ktérej udostepniono w danym czasie
material niejawny nie posiadata stosownych waznych dokumentéw bezpieczenstwa uprawniajacych ja
do zapoznania si¢ z nimi. W okresie objetym kontrole wszyscy wykonawcy merytoryczni przetwarzajacy
materialy niejawne w kancelarii tajnej posiadali wlasciwy poziom dostepu do przetwarzanych przez
siebie w niej materialéw niejawnych.

Calos¢ aspektoéw kontrolowanego opisanego powyzej zagadnienia oceniono pozytywnie.

Zagadnienie 4. Sprawdzenie czy personel kancelarii tajnej wiadciwie weryfikuje wytwarzane
w komendzie Ka OSG materialy niejawne pod wzgledem formalnego, zgodnego z przepisami
ich wykonania oraz poprawnie dokonuje czynnosci formalno-ewidencyjne zmiany/zniesienia

klauzuli tajnosci.

W czasie kontroli poddano wyrywkowej kontroli dokumenty i materialy niejawne wytworzone
przez funkcjonariuszy komendy Ka OSG pod wzgledem formalnym poprawnosci ich wykonania i
oznaczenia zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie tj. Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materialow i umieszczania na nich
klauzul tajnosci (Dz. U. 2011, Nr 288, poz. 1692). Materialy te znajdowaly sic w zasobach kancelarii
tajnej w zarchiwizowanych teczkach tematycznych lub podlegaly w trakcie wykonywania czynnosci
kontrolnych ekspedycji poza Ka OSG. Uchybien i nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

W okresie objetym kontrola kancelaria tajna W okoto 26 przypadkach dokonywata czynnosci
zmiany/zniesienia klauzuli tajno$ci materiatéw niejawnych realizowanych w ramach decyzji osoby

wlasciwej ustawowo do nadania klauzuli danemu materiatowi niejawnemu badz jego przetozonego
(w 9 przypadkach Komendant Ka OSG) lub prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy przegladu

materialéw niejawnych.

Przedmiotowe czynnosci formalno - ewidencyjne prowadzone w kontrolowanym
zagadnieniu zrealizowane zostaly zgodnie z obowigzujacymi przepisami i w tym zakresie
uchybien i nieprawidlowosci nie stwierdzono, a kontrolowane zagadnienie oceniono

pozytywnie.

Obszar 1 tyczacy przeprowadzenia okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu
dokumentéw niejawnych, zawierajacy w sobie wykazane powyzej kontrolowane zagadnienia
oceniono w calo$ci pozytywnie.




Obszar 2. Organizacja obslugi przewozu materialéw niejawnych przez kancelari¢ tajng.

Kontrole przeprowadzili — kpt SG J6zef KORONA,
- ppor. SG Lukasz BEDNARZ.

Szczegolowe ustalenia z kontrolowanego obszaru, materialy dowodowe kontrolujagcy zawarli
w ,,Notatkach stuzbowych” bedacych czgscig nr 1i 2 ,,Akt kontroli”.

Zagadnienie 1. Przestrzeganie zasad pakowania i zabezpieczania przesylanych materiatow
niejawnych.

Prowadzona w ramach wykonywania dzialan kontrolnych weryfikacja organizacji obstugi przewozu
materiatéw niejawnych polegala na sprawdzeniu przestrzegania zasad pakowania i zabezpieczania
przesylanych materialow niejawnych z obowigzujacymi zasadami i przepisami. Przeprowadzone
czynnosci kontrolne realizowane byly poprzez osobisty nadzér osoby kontrolujacej nad procesem
przygotowania i ekspediowania materialéw niejawnych przez personel kancelarii tajnej. Ochrona i
dystrybucja przesylek zawierajacych informacje niejawne realizowana jest w pomieszczeniu kancelarii
tajnej przez pracownikéw kancelarii i jest zgodna z postanowieniami Zarzadzenia Nr 19 Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 27 marca 2013 r. w sprawie ochrony przesylek i organizacji obstugi
pocztowej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2013 poz. 24 z pézn. zm.) /Zarzgdzenie nr 19.../.
Przeprowadzone czynno$ci nadzorcze pozwalaja stwierdzi¢, ze caly proces przygotowywania poczty, jej
pakowania, zabezpieczania przesylek, wykonywania czynnosci formalno-ewidencyjnych oraz ich
ekspedycji przebiega zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Uchybien i nieprawidlowosci w zakresie kontrolowanego zagadnienia nie stwierdzono i
oceniono je pozytywnie.

Zagadnienie 2. Prowadzenie przez kancelari¢ tajng stosownej dokumentacji wymaganej
do dystrybucji materialéw niejawnych.

Kancelaria tajna realizuje czynnosci dystrybucji przesylanych materialéw niejawnych poza
Komende oddzialu przy uzyciu ,,Wykazéw przesylek nadanych”. Dystrybucja materialéw niejawnych
z kancelarii tajnej do innych uprawnionych podmiotéw zewnetrznych odbywa sie zgodnie z przyjetymi
zasadami i przepisami w tym zakresie. Przesylki niejawne dystrybuowane wewnatrz obszaru Komendy
oddzialu do Wydzialu Zamiejscowego Biura Spraw Wewnetrznych SG przekazywane sa przy
wykorzystaniu ,,Ksigzki dorgczen przesytek miejscowych”.

Uchybien i nieprawidlowosci w kontrolowanym zagadnieniu nie stwierdzono i oceniono je
pozytywnie.

Zagadnienie 3. Posiadanie stosownych poswiadczen bezpieczenstwa, upowaznien do przewozu
przesytek niejawnych i wlasciwego wyposazenia przez osoby realizujace czynnosci ochronne.

W Ka OSG nie zostala powolana formalnie etatowa Poczta Specjalna, ktéra w sposob
sformalizowany realizowataby czynnosci konwojowo ochronne do przewozu materialéw niejawnych.
Zgodnie z przyjetymi rozwigzaniami organizacyjnymi, czynnosci te w okresie objetym kontrolg do dnia
31.10.2021 r. realizowane byly przez funkcjonariusza zajmujacego stanowisko w Sekcji Ochrony
Informacji WOI Ka OSG posiadajace dookreslenie ,,ekspedytor — odbiorcza poczty”. Z dniem
01.11.2021 r. stanowisko to, w wyniku zmian strukturalnych zostato zlikwidowane a zadania dystrybucji
materialéw niejawnych do/z Stacji Poczty Specjalnej Komendy Miejskiej Policji w Nowym Saczu
realizujg funkcjonariusze i pracownicy kancelarii tajnej i jawnej WOI Ka OSG. Zdarzaja si¢ réwniez
przypadki konwojowania przesylek niejawnych do okreslonych instytucji na terenie miasta Nowego
Sacza przez wyznaczonych doraznie funkcjonariuszy spoza pionu ochrony.

Przeprowadzone przez zespél kontrolny czynnosci sprawdzajace polegajace na weryfikacji
pod wzgledem waznosci, dostosowania do wykonywanych zadan, posiadanej dokumentacji
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bezpieczenstwa osobowego (po$wiadczen bezpieczenstwa, za$wiadczen o odbytych szkoleniach
z zakresu oin.) oraz wlasciwych, waznych upowaznien do przewozu materialéw niejawnych przez osoby
realizujgce w stosunku do nich czynnosci ochronne nie wykazaly nieprawidlowosci w kontrolowanym
zakresie. Stosowane wyposazenie do przewozu przedmiotowych ochranianych materiatéw, srodki
transportu, sklady konwojéw byly réwniez zgodne z obowiazujacymi zasadami i przepisami tyczacymi
tego zagadnienia.

Przy okazji wykonywania czynnosci kontrolnych ujawniono, iz po dacie likwidacji stanowiska
ekspedytora poczty (01.11.2021 r.) nie wypracowano mechanizmu jednoznacznego dokumentowania i
wskazania 0os6b wykonujacych czynnogci przewozowych materialéw niejawnych. Aspekt ten nie jest
w zakresie dzialalnosci kancelarii tajnej i nie byl przedmiotem kontroli, lecz w ocenie zespotu
kontrolnego wymaga regulacji prawno-systemowej. Wypracowane i stosowane obecnie w dzialalnosci
stuzbowej niesformalizowane zasady s3 zgodne z przepisami i wymagaja tylko formalnego
usankcjonowania odpowiednim aktem normatywnym.

Ponadto  postuluje si¢ aby , Ksigzke wyznaczania Junkcjonariuszy  lub  pracownikéw
do konwojowania lub przewozu przesylek”, ktora obecnie znajduje si¢ w kancelarii tajnej, prowadzit i
sprawowal nad nig nadzér Dyzurny Operacyjny Karpackiego Oddziatu SG /DOO/. Za takim
rozwigzaniem przemawia fakt, ze staly nadzor nad wyznaczonym konwojem sprawuje DOO od momentu
udzielenia instruktazu, nawiazania i utrzymywania przez dowédce konwoju stalej z nim lacznosci,
az po jego rozwigzanie. Biorac pod uwage powyzsze, nalezy rozumie¢,iz staty nadzér nad wyznaczonym
konwojem sprawuje DOO a przedmiotowa Ksigzka... zawierajgca wszystkie dane jest mu niezbedna
do realizacji tego zadania. Na chwile obecna pracownicy kancelarii tajnej tylko przechowuja ww.
dokumentacjg, co nie ma wplywu na stan realizacji zadan konwojowych.

Podsumowujac przeprowadzone czynnosci kontrolne w zagadnieniu 3 zespot kontrolny
pozytywnie ocenia jego realizacje.

Organizacja obshugi przewozu materialow niejawnych przez kancelarig tajng bedaca
przedmiotem prowadzonych czynnosci weryfikacyjnych w obszarze 2 kontroli poprzez
sprawdzenie dzialalnosci w opisanych powyzej zagadnieniach oceniono w calosci pozytywnie.

Obszar 3. Realizacja zadan zwigzanych z zagadnieniami bezpieczenistwa fizycznego
ochrony informacji niejawnych w kancelarii tajnej.

Kontrole przeprowadzit — ppor. SG Lukasz BEDNARZ.

Szczegolowe ustalenia z kontrolowanego obszaru, materiaty dowodowe kontrolujacy zawarl w ,,Notatce
stuzbowej” bedacej czescia nr 2 ,, Akt kontroli”.

Zagadnienie 1. Sprawdzenie kompletnosci i aktualnosci dokumentacji do realizacji zadan
zwigzanych z ochrona informacji niejawnych przetwarzanych w kancelarii tajnej.

Cala dokumentacja bezpieczenstwa przeznaczona do realizacji zadan zwiazanych z ochrong fizyczna
informacji niejawnych przetwarzanych w kancelarii lajnej umiejscowiona jest w nastepujacych
obowigzujacych materiatach pt.:

v’ ,.,Plan ochrony informacji niejawnych Ka OSG w Nowym Sqczu, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego” zatwierdzony przez Komendanta Ka OSG w dniu 21.09.2016 r.

v' .. Dokumentacja okreslajgca poziom zagrozeh zwiqzanych z nieuprawnionym dostgpem
do informacji niejawnych lub ich utratg, oznaczonych  klauzulg tajnosci  "poufne”
lub wyzszq w Karpackim Oddziale Strazy Granicznej w Nowym Sgczu” zatwierdzona przez

Komendanta Ka OSG w dniul8.10.2018 roku.

Dokumentacja ta  jest kompletna, wykonana zgodnie z  wytycznymi  okreslonymi
W obowigzujgcych przepisach z tego zakresu i na biezaco aktualizowana.

Realizacje powyzszego zagadnienia oceniono pozytywnie.




Zagadnienie 2. Sposob zabezpieczenia pomieszczenia, S$rodkdéw  przetwarzania i
przechowywania materiatéw zawierajacych informacje niejawne w kancelarii tajnej.

Kancelaria tajna usytuowana jest w pomieszczeniu 301 na II pigtrze budynku nr 1 Komendy
Ka OSG w strefie ochronnej II. Wejscie do kancelarii zabezpieczone jest certyfikowanymi drzwiami
wyposazonymi w 2 patentowe zamki, jak réwniez czytnik linii papilarnych. Dodatkowo wejscie
do kancelarii tajnej monitorowane jest dwustronnie systemem dozoru wizyjnego, przez co znajduje si¢
pod statg ochrong fizyczna stuzby ochrony Ka OSG. Wejscie do pomieszczenia kancelarii tajnej mozliwe
jest po anonsie petenta i jego weryfikacji przez personel poprzez videodomofon. Okna znajdujace sig
w kancelarii posiadaja wykonane zgodnie z przepisami w tym zakresie, otwierane kraty wyposazone
w certyfikowane klodki. W pomieszczeniu zlokalizowano oddzielona przeszklona czytelnie
z wydzielonymi trzema stanowiskami dla interesantéw. Dodatkowo w czytelni znajduje si¢ szafa
depozytowa na materialy niejawne deponowane przez osoby nieposiadajace warunkéw do ich
przechowywania. Strefa pracy pracownikdéw oddzielona jest od interesantow przybywajacych
do pomieszczenia kancelarii tajnej lada. W strefie tej znajdujg sie trzy stanowiska pracy, dwa stanowiska
komputerowe, certyfikowana niszczarka spelnia wymogi do niszczenia materiatéw o klauzuli ,,Scisle
Tajne”, jak réwniez inne wyposazenie niezbedne do jej pracy. Materialy niejawne przechowywane sg
w 6 szafach certyfikowanych (2 szt. do klauzuli ,.Scisle Tajne”, 3 do klauzuli ,,Tajne”, 1 do klauzuli
»Poufne). Kancelaria tajna posiada takze kserokopiarke do wykonywania kopii dokumentoéw
niejawnych.
Po godzinach pracy pomieszczenie, szafy s3 zamykane, referowane a klucze biezacego uzytku
deponowane sa w depozytorze bedacym pod stalym nadzorem stuzby dyzurnej Biura Przepustek. Klucze
zapasowe od pomieszczenia, szaf, kody do szaf sg zgodnie z przyjetymi uregulowaniami w tym zakresie,
deponowane w miejscach okreslonych przepisami dokumentacji ochrony.

Zespot kontrolny stwierdzil, ze pomieszczenie kancelarii tajnej spelnia wszelkie wymogi
przewidziane przepisami co jego do usytuowania, bezpieczenstwa ppoz, ochrony fizycznej,
wyposazenia i ocenit kontrolowane zagadnienie pogytywnie.

Zagadnienie 3. Sprawdzenie posiadania umiej¢tnosci personelu kancelarii tajnej co do
postugiwania sie srodkami ochrony fizycznej materiatléw niejawnych bedacych na wyposazeniu
tejze kancelarii.

Caly personel kontrolowanej kancelarii, w obecnosci oso6b kontrolujacych wykazal sie wlasciwymi
umiejetnosciami postugiwania sie Srodkami ochrony fizycznej materialéw niejawnych. Osoby te potrafity
postugiwa¢ si¢ kodowanymi zamkami szyfrowymi zabezpieczajacymi certyfikowane szafy
do przechowywania materialdw niejawnych, jak réwniez innymi s$rodkami ochrony stosowanymi
w kancelarii.

W czasie wykonywania czynnosci kontrolnych z zakresu sprawdzenia rzeczonych umiejetnosé
stwierdzono, ze czytnik geometrii dloni bedacy jednym z elementéw zabezpieczenn pomieszczenia
kancelarii tajnej stopniowo ulega zuzyciu w stopniu powodujacym okresowo nieprawidtowe jego
dzialanie. Ponadto elektromagnes zamka zamontowany w drzwiach wejsciowych do kancelarii tajnej,
réowniez stopniowo ulega zuzyciu przez co dochodzi do coraz czgstszych jego awarii. Powyzsze,
w uplywie czasu ma negatywny wplyw na stan ochrony fizycznej informacji niejawnych przetwarzanych
W kancelarii tajnej. W zwiazku z powyzszym zachodzi potrzeba wymiany na nowe wymienionych
$rodkow ochrony o poziomie zabezpieczenia fizycznego réwnym lub wigkszym od obecnie

zastosowanych.

Kontrolowane zagadnienie w istocie zakresu kontroli oceniono pozytywnie, natomiast
formuluje si¢ postulat wymiany sprzetu w postaci zamka elektromagnetycznego i czytnika
geometrii dtoni na urzadzenia klasy réwnej lub wyzszej od obecnie zastosowanych.

Calos$¢ kontrolowanej tematyki dotyczacej realizacji zadan zwigzanych z zagadnieniami
bezpieczenstwa fizycznego ochrony informacji niejawnych w kancelarii tajnej w obszarze 3

zespo6l kontrolny ocenil pozytywnie.
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Skala przyjetych ocen wraz z kryteriami ich przyznawania:
Ocena pozytywna — jest formulowana, gdy nie zostata stwierdzona ani jedna negatywna ocena
kontrolowanego dziatu, sposréd wyszczegllnionych w poszczegélnych obszarach, albo gdy
stwierdzone uchybienia wystapia w jednym z kontrolowanych obszaréw i mialy one wylgcznie
charakter formalny i nie mialy wplywu na stan ochrony informacji niejawnych.

2. Ocena pozytywna z uchybieniami — jest formulowana, gdy zostana stwierdzone uchybienia
W co najmniej w dwéch z badanych obszaréw przy czym uchybienia te majg wylacznie charakter
formalny i nie mialy wptywu na stan ochrony informacji niejawnych.

3. Ocena pozvtywna z nieprawidlowosciami - jest formutowana, gdy zostang stwierdzone uchybienia
i nieprawidlowosci w przynajmniej jednym z badanych obszaréw Iub doszio do naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

4. Ocena negatywna - jest formulowana, gdy zostanie stwierdzona negatywna ocena co najmniej
W jednym z kontrolowanych dzialéw, a stwierdzone nieprawidlowosci maja wplyw na stan
ochrony informacji niejawnych. Ocena ta Jest formutowana réwniez wtedy gdy ujawniony zostanie
incydent w ochronie informacjach niejawnych powstaly z winy kontrolowanej komérki.

W Swietle przyjetych miernikéw i ocen poprzez:

1) uchybienie - rozumie si¢ odstepstwo od stanu pozadanego o charakterze wylacznie formalnym
(zwlaszcza majgce na celu charakter pomyiki, usterki, wady, drobnego lub oczywistego bledu),
ktéry nie powoduje nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci;

2) nieprawidlowos¢ — rozumie sie dzialanie lub zaniechanie, ktére z punktu widzenia kryteriow
Jest niecelowe, nielegalne lub nierzetelne.

VL. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych.

W kontrolowanym podmiocie zespol kontrolny NIE STWIERDZIL NIEPRAWIDLOWOSCI
w zakresie objetym dzialaniami kontrolnymi.

VII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego.

1. Personel kancelarii tajnej obejmie stalym nadzorem i dolozy staran aby dokonywane zapisy,
adnotacje, skreslenia, wpisy omytkowe, zmiany zapisu dokonywane byly zgodnie z § 34
Zarzqdzenia 53... i innych przepiséw w tym zakresie.

2. Kierownik kancelarii tajnej podejmie dzialania co do zmiany zasad ewidencjonowania i
przydzielania ewidencjonowanych drukéw ,»Spiséw zawartosci teczki” na potrzeby zakiadanych
Le.o. w taki sposéb by ich jednorazowa ilogé rejestrowana pod jedna pozycja karty RWD w ilosci
zaspakajajacej w peni potrzeby Iub je przewyzszajgcej a powstale ewentualne ich nadmiary byly
niszczone w sposob zgodny z zasadami wynikajacymi z przepiséw oin.

3. Personel kancelarii tajnej bedzie dazy¢, poprzez wywieranie presji na poszczegdinych
wykonawcoéw merytorycznych i dziatania ewidencyjno-kancelaryjne, do rozliczania urzadzen
ewidencyjnych z bedacej w uzytku biezagcym dokumentacji z lat ubieglych poprzez
przerejestrowywanie jej w miare mozliwosci do biezgcych urzadzen ewidencyjnych.

4. Kierownik komoérki organizacyjnej ktéremu podlega kancelaria tajna doprowadzi, zgodnie
z przyjeta procedurs, do wystapienia do Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego
0 przeprowadzenie  stosownych postepowan sprawdzajacych do  informacji niejawnych
»»migdzynarodowych” wobec pracownika kancelarii tajnej nieposiadajgcego takiego dostepu.

5. Kierownik  komorki organizacyjnej ktéremu podlega  kancelaria tajna  podejmie,
przy uwzglednieniu sytuacji etatowo-organizacyjnej Ka OSG, dzialania zwigzane ze wszczeciem
procedury obsadzenia stanowisk korpusu stuzby cywilnej.

6. Kierownik  komérki organizacyjnej,  ktéremu  podlega  kancelaria tajna  nalozy
personalnie w ,,Szczegétowym zakresie obowigzkéw i uprawnien” jednemu z wskazanych
imiennie pracownikéw SPS WOI Ka OSG obowiagzek aktualizacji i przekazywania danych
do wersji elektronicznej ,, Wykazu pracownikow i funkcjonariuszy Ka OSG posiadajgcych dostgp
do informacji niejawnych” wykorzystywanego w kancelarii tajnej.




Kierownik komorki organizacyjnej, ktoremu podlega kancelaria tajna podejmie dziatania majace
na celu niezwloczny zakup i montaz Srodkéw ochrony fizycznej w postaci czytnika geometrii dtoni
i zespolu zamka elektromagnetycznego badZz urzadzen dziatajacych podobnie np. czytnik linii
papilarnych palca (jednak nie na nizszym poziomie bezpieczenstwa fizycznego od urzadzen
bedacych obecnie w uzyciu) oraz ich montaz przy/w drzwiach pomieszczenia kancelarii tajne;.
Kierownik komorki organizacyjnej, ktoremu podlega kancelaria tajna opracuje i przedstawi
Komendantowi Ka OSG propozycje wprowadzenia w Komendzie Ka OSG decyzji
uszczegOtawiajacej przepisy dotyczace organizacji i sposobu konwojowania lub przewozu
przesytek niejawnych na terenie miasta Nowego Sacza z pominigciem Poczty Specjalne;j.

Po wprowadzenia w Zycie przepiséw o ktérych mowa w pkt. 8, kierownik komorki organizacyjnej,
ktéremu podlega kancelaria tajna w ramach zmian organizacyjnych, w porozumieniu
z Naczelnikiem Wydzialu Koordynacji Dziatan Ka OSG, przekaze , Ksigzkg wyznaczania
funkcjonariuszy  lub  pracownikéw do  komwojowania  lub  przewozu  przesylek”
do prowadzenia DOO.

VIIIL. Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow,

a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Informacje o realizacji zalecen i wnioskow, a takze o podjgtych dzialaniach prosz¢ przekazad

w terminie do dnia 31 lipca 2022 r.

IX.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w systemie EZD, ktére w wersji elektronicznej przekazano
kierownikowi podmiotu kontrolowanego, natomiast egzemplarz w wersji papierowej pozostaje
w aktach kontroli prowadzonych w formie nieelektronicznej komérki kontroli.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigzce kontroli Karpackiego Oddziatu Strazy
Granicznej” zaewidencjonowanej pod pozycja RTD 33/2016, strona 36 poz. 5.

Oddziatu Strazy Granicznej
w Nowym Sgczu

* Wersj¢ elektroniczng dokumentu podpisano elektronicznie

Wykonano w 2 egzemplarzach:

egz. nr 1 — adresat (wersja elektroniczna poprzez system EZD)
egz. nr2 -ad acta. (wersja papierowa)

Wykonal: Jozef Korona & [P 6653250

Data: 10.06.2022 1.
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